Guatemala 31 de octubre de 2019
Informe No. 01-2019

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero

7525

-2019, aprobado mediante el acuerdo ministerial NGmero 890-2019-A, por 17 dias

comprendidos del 15 al 31 del mes de octubre de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura serie C Numero 17.

Actividades Realizadas:

a.

Brindar apoyo en la consolidacion de informacién administrativa contable, solicitada a los diferentes
centros de costo de la Direccién de Museos y Centros Culturales.

Apoyar en la revisién de documentos de soporte de las modificaciones presupuestarias realizadas
por los centros de costo que integran la Direccion de Museos y Centros Culturales.

Apoyar a los contadores de los centros de costo en la documentacién relacionada con Cuotas
Financieras, presupuesto, control de formularios de pedidos, seguimiento de compras y eventos de
cotizacion y licitaciones correspondientes a la Direccién de Museos y Centros de Costo.

Apoyar en el seguimiento y consolidacion de matrices oficiales de metas de visitantes atendidos en
los museos y centros de costo.

Brindar apoyo en la atencion e informacion a los administradores de los centros de costo en relacién
al manejo del presupuesto asignado a cada uno de los Museos y Centros de Costo de la Direccién
de Museos y Centros Culturales.

Brindar apoyo y seguimiento s a los informes acerca de la ejecucion presupuestaria mensual,
cuatrimestral y anual del presupuesto asignado a la Direccién de Museos y Centros de Costo.

Apoyar a la Directora de Museos y Centros Culturales en relacién al cumplimiento de temas
administrativos y de planificacion.

Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar.



No habiendo mas que hacer constar me suscribo.

Atentamente,
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